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วัตถุประสงค ์
เพื่อบุคลาครสามารถเปิดงานทางด้านเอกสาร โดยสามารถมองเห็นพรอ้มกันหลายงานๆบนหน้าจอที่

ต่อเพิ่มเขา้มา เพือ่ความสะดวกในการตรวจสอบงานเอกสาร-ขอ้มลู ท าการแก้ไข-ปรับปรุงเอกสาร โดยทีไ่ม่
จ าเป็นต้องสลับหน้าต่างโปรแกรมไป-มาบนหน้าจอเดี่ยว หรอืพมิพล์งบนกระดาษเพือ่ตรวจสอบให้
สิ้นเปลืองกระดาษ 
 
บทสรุปองค์ความรู ้

เนื่องจากเครือ่งคอมพิวเตอร์ที่เราใช้กันอยู่ในปัจจุบันซึ่งใช้ในงานด้านเอกสารต่อจอ Monitor เพียง
หน้าจอเดียว เมื่อจ าเปน็ต้องตรวจสอบขอ้มูล/แก้ไข/ปรับปรุงเอกสาร ต้องท าการเปิดหลายหน้าต่างและกด
สลับหน้าต่างโปรแกรมไป-มาบนหน้าจอเดิม หรอืพิมพ์เอกสารออกมาตรวจ ท าให้เสยีเวลาและไม่สะดวกใน
การเปรียบเทยีบเอกสารเก่า-ใหม่เพื่อแก้ไขจากต้นฉบับ ดังน้ันเพื่อให้เกิดความสะดวกและเพิ่มประสิทธภิาพ
ในการท างานด้านเอกสารและตรวจสอบความถูกต้องของข้อมลู จึงสมควรต่อเพิ่มจอ Monitorเพิ่มเติม ซึ่ง
สามารถท าได้ดังน้ี 

1. เช็คคอมพิวเตอร์วา่มี Port ส าหรับต่อ Monitorเพิ่มอยู่
หรือไม่ ซึ่งเครือ่งคอมพวิเตอร์ที่เป็นโน๊ตบุ๊คก็จะมี Port ต่อ
สาย VGA , HDMI , Display Port  ถ้าเป็น PC ที่การ์ดจอ
สังเกตว่าก็จะมีขั้ว DVI หรือ HDMI  

2. เลือกชนิดของสายจอ ให้ตรงกับกับ Port ซึ่งใช้สาย VGA HDMI , 
DVI หรือ Display Port 
 

3. น าจอ Monitor มาต่อเพิ่มที่มีขัว้ต่อตรงกับสายจอเข้ากับ Port นั้นๆ 
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4. Setup ให้ Windows แสดงผล ได้ 2 หน้าจอโดย 
คลิกขวาที่ใดๆก็ได้บน Desktop เลือกค าสั่ง 
Display Settings 

5. คลิกที่จอที่ 1 หรือ จอที ่2 เลือกช่อง Multiple 
displays เป็น Extend these displays  
 
 

6. จะได้อีกหน้าจอท างานแสดงภาพได้ต่อเนือ่งกัน 

 
 
ประโยชน์ที่ได้รับ 

1. เพิ่มผลิตประสิทธิภาพในการท างานด้านเอกสาร การตรวจสอบข้อมลู และการออกแบบงาน ได้
ประมาณ 20-50% โดยลดขั้นตอนในการสลับโปรแกรม และลดความเมื่อยล้าของสายตา 

2. ลดการสินเปลือ่งของกระดาษและหมึกเนื่องจากไม่จ าเป็นต้องพิมพ์ออกมาดูเปรียบเทียบเอกสารเก่า
กับเอกสารที่ก าลังแก้ไขอยู่ปัจจุบัน 

3. เห็นงานที่ก าลังด าเนินการบนหน้าจอในมุมมองที่กว้างขึ้นท าให้มีจินตนาการและความคิดสรา้งสรรค ์
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